
Über uns 

Die PROGEN Biotechnik GmbH, mit Sitz in Heidelberg, wurde 1983 als Spin-off des Deutschen Krebsforschungszentrums 

(DKFZ) und der Universität Heidelberg gegründet. Heutzutage besteht das PROGEN-Team aus Life-Science und AAV-Experten 

und arbeitet weltweit mit Spezialisten auf dem Gebiet der Gentherapie und der Biowissenschaften zusammen. 

Unser Ziel ist es, qualitativ hochwertige Produkte zu liefern, die der Life-Science-Gemeinschaft helfen, neue Therapien 

sicher, schnell und erschwinglich voranzubringen und bestehende Forschungsprozesse weiter zu entwickeln. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Als Vertriebsassistent (m/w/d) unterstützt Du die Sales-Abteilung bei täglich anfallenden Aufgaben eines B2B- 
Unternehmens der Biotech-Branche, das weltweit aufgestellt ist und eine Tochterfirma in den USA hat. 

 
Zu Deinen Aufgaben zählen: 

• Du übernimmst die Auswertung und Analyse von Verkaufsdaten, die u.a. als Grundlage für Sales-Aktivitäten dienen 

• Du klärst Buchhaltungsfragen mit unseren Kunden, trackst Budgets und unterstützt beim Mahnlauf 

• Du erstellst Preislisten, pflegst Verkaufsplattformen und stellst Lieferantenauskünfte in Zusammenarbeit mit dem 

Salesteam und Qualitätsmanagement aus 

• Du arbeitest mit uns an Prozessoptimierungen und hilfst mit bei der Datenpflege unterschiedlicher Programme 

(CRM, Avalara, ERP) 

• Du unterstützt die Verkaufsleitung bei unterschiedlichen Fragestellungen, bereitest Präsentationen mit vor und 

bearbeitest eigenständig Projekte 

• …und Du bist bereit, auch mal bei anderen Herausforderungen mit einzuspringen und Neues zu lernen 

 
Dein Profil: 

• Du hast wöchentlich 15 – 25h Zeit und Lust, mit uns zu arbeiten 

• Das MS Office Paket gehört für Dich schon zur Routine, vor allem in Excel zu arbeiten, macht dir Spaß 

• Eine strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise ist für Dich selbstverständlich 

• Du bist offen, motiviert und kommunikativ und hast Spaß daran, im Team zu arbeiten 

• Du bist sprachlich und schriftlich sicher in Deutsch und Englisch (der Großteil der Kundenkommunikation läuft in 

englischer Sprache per Email) 

 
Wir bieten Dir: 

• Flexibilität – wir verstehen, dass Du familiäre und persönliche Verpflichtungen hast und unterstützen Dich durch 

flexible Arbeitsmodelle 

• Mobilität – PROGEN unterstützt Dich auf Deinem Weg zur Arbeit: wir bieten ein stark bezuschusstes D-Ticket sowie 

ein subventioniertes Job-Rad an 

• Weiterbildungen – wir fördern Dich in Deiner beruflichen Entwicklung mit passsenden Schulungen 

• Gemeinsames Mittagessen – jeden Monat wird ein gemeinsames Mittagessen von lokalen Restaurants organisiert. 

Zudem stellen wir täglich frisches Obst für Dich bereit. 

• Teamgeist – unser buntes und dynamisches Team ist der Schlüssel zu unserem Erfolg. Deshalb setzen wir uns für 

unsere Mitarbeiter ein und bestärken sie, ihre persönlichen Kompetenzen einzubringen. 

 
 

 
Haben wir Dein Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns, wenn Du Dich per Email mit aussagekräftigen und vollständigen Bewerbungsunterlagen (inkl. 
Gehaltsvorstellung und frühestem Eintrittstermin) bei uns unter personal-sales@progen.com z.Hd. Frau Dr. Isabelle Hinner 
meldest. 

 

 
 
 

 
15-25 Stunden, Heidelberg, Deutschland 

Vertriebsassistenz (m/w/d) mit Excel-Affinität 

mailto:personal-sales@progen.com

